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Instructivo SIU | CARGA DE NOTAS Y CIERRE DE ACTAS

IMPORTANTE
CADA DOCENTE ES RESPONSABLE DEL CIERRE DE ACTAS

Los usuarios docentes son los unicos que podran cargar
evaluaciones y cerrar actas (las Secretarias ya no tienen acceso).

Ante cualquier consulta dirigirse a las Secretarias de los Institutos.
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Instructivo SIU | CARGA DE NOTAS Y CIERRE DE ACTAS

AC'[ua I izacién de feCha Dentro de las 24 hs. posteriores a |la presentacion de la
de evaluacionesy

evaluacion por parte de los/as estudiantes (sea escrita u oral,
sincrénica o asincrdnica) es necesario que actualices la fecha y

cCa rg a d e eS'[u d | a n'[e S cargues a los/as estudiantes que presentaron el examen. Esto

les permitira descargar la constancia de examen.
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Instructivo SIU | CARGA DE NOTAS Y CIERRE DE ACTAS

218 UNAHUR

' l . UNIVERSIDAD NACIONAL DE HURLINGHAM
9 Clases Examenes Reportes ~ Encuestas - Mensajes Derechos ~ Cursos Perfil: Docente - , ~
. NCEREERERENERE
Seleccione la comision con la que desea operar Filtrar
V 4 .
CURSADAS y hace clic

Periodo lectivo: | Vigentes ; e n | a C 0 M I S I 6 N p a ra

2021 - SEGUNDO CUATRIMESTRE 2021 I n g reS a r
Programacion (040)
a Comision | Subcomision - Ubicacion | Responsabilidad - - Inscripciones
(040)-COMISION 5-MIERCOLES 18 A20 HS - IE No tiene -UNAHUR Titular Sin definir 76
QRE L CioNAL DE Secretaria docentes.unahur.edu.ar

NACIONAL DE -Ldl
B0 LuruingHaM | Acadéemica



Instructivo SIU | CARGA DE NOTAS Y CIERRE DE ACTAS

1% UNAHUR =0

UNIVERSIDAD NACIONAL DE HURLINCHAM

Cursadas Clases Examenes Reportes ~ Encuestas ~ Mensajes Derechos ~ Cursos Perfil: Docente ~

# | Programacion: (040)-COMISION 5-MIERCOLES 18 A20 HS - [E v Cargar Notas n|ma> Actas  Moodle H a C é Cli C en | a

Programacion (040) - (040)-COMISION 5-MIERCOLES 18 A 20 HS - IE i= Detalles

ENENE
EVALUACIONES

Nombre de la materia

Comisién: (040)-COMISION 5-MIERCOLES 18 A20 HS - IE

Ano académico: 2021

Periodo lectivo: SEGUNDO CUATRIMESTRE 2021

B NRDeR | Secretaria

] |
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Instructivo SIU ‘ CARGA DE NOTAS Y CIERRE DE ACTAS

18 UNAHUR =

UNIVERSIDAD NACIONAL DE HURLINGHAM

Cursadas Clases Examenes Reportes ~ Encuestas ~ Mensajes Derechos ~ Cursos Perfil: Docente ~ C d h
. COMISION 5-MIERCOLES 18 A20HS - IE ~ Inicio  Cargar Notas  Alumnos Actas  Moodle y
([ ] V 4 (]
COMISION SHMIERCOLES 18420 Hs -1 ingresado, hacé clic
)
Administracion de evaluaciones Crear evaluacion ,
Evaluacion Tipo Fecha Estado Porcentaje de carga @ e n e I b Ot O n
o o o R R ————

Recuperatorio 4to Parcial Recuperatorio 30/03/2022 Abierta (& Editar  i= Verlcerrar | # Cargar
4to Parcial Parcial 23/03/2022 Abierta @ Editar, | [ Vectosrrar. || /. Cangas E D I I A R
Recuperatorio 3er Parcial Recuperatorio 02/02/2022 Abierta (& Editar = Vericerrar | # Cargar
Jer Parcial Parcial 26/01/2022 Abierta (% Editar =B Vericerrar | # Cargar
Recuperatorio 2do Parcial Recuperatorio 10/11/2021 Abierta (& Editar  I= Vericerrar | # Cargar
2do Parcial Parcial 03/11/2021 Abierta & Editar | i Vericerrar | # Cargar
Recuperatorio 1er Parcial Recuperatorio 15/09/2021 Abierta (& Editar  i= Verlcerrar | # Cargar

1er Parcial Parcial 07/10/2021 Abierta 9 B Ver/comar | (.. Cargar

[ (#z Editar ]

Ver/cerrar R Eliminar

UNIVERSIDAD 1
QEF 1R PA2 | Secretaria
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Instructivo SIU | CARGA DE NOTAS Y CIERRE DE ACTAS

' l . UNIVERSIDAD NACIONAL DE HURLINGHAM

# -COMISION 5-MIERCOLES 18 A20HS - IE ~ nicio Cargar Motas

~COMISION 5-MIERCOLES 18 A 20 HS - IE

Editar evaluacion

Nueva evaluacion

Fecha
071072021

Inicio Fin
18:00 w 20000

Nombre/s *
1er Parcial
Descripcion
1er Parcial
o
Visible Promediable
Si S
Mo Mo
Relacionadas Instancias
2do Parcial mRegularidad
3er Parcial Prﬂmocidn
dto Parcial
UNIVERSIDAD .
ally NACIONAL DE Sec(rle,ta.”a
PR LuruingHaMm | Academica

Perfil: Docente ~
Evaluaciones Actas Moodle

iE Detalles

_—

Completa:
-> Fecha
-> Hora de inicio y fin

Y luego haceé clic en ACTUALIZAR para

que se guarden los cambios

Chequea que este tildado:
Promediable
Promocion

docentes.unahur.edu.ar



Instructivo SIU ‘ CARGA DE NOTAS Y CIERRE DE ACTAS

18 UNAHUR =0

UNIVERSIDAD NACIONAL DE HURLINGHAM

Cursadas Clases Examenes Reportes ~ Encuestas ~ Mensajes Derechos ~ Cursos Perfil: Docente ~
. COMISION 5-MIERCOLES 18 A20HS - IE ~ Inicio  Cargar Notas  Alumnos Actas  Moodle
-COMISION 5-MIERCOLES 18 A 20 HS - IE = Detalles
o
Administracion de evaluaciones Crear evaluacion Para rea“zar |a Carga

Evaluacion Tipo Fecha Estado Porcentaje de carga @ . ’
Recuperatorio 4to Parcial Recuperatorio 30/03/2022 Abierta (& Editar  i= Verlcerrar | # Cargar d e e St u d I a n t e S h a C e
4to Parcial Parcial 23/03/2022 Abierta (& Editar = Vericerrar | # Cargar
Recuperatorio 3er Parcial Recuperatorio 02/02/2022 Abierta & Editar = Vericerrar | # Cargar C I i C e n C AR G A R
Jer Parcial Parcial 26/01/2022 Abierta & Editar = Vericerrar | # Cargar limina .
Recuperatorio 2do Parcial Recuperatorio 10/11/2021 Abierta (& Editar  I= Vericerrar | # Cargar
2do Parcial Parcial 03/11/2021 Abierta & Editar | i Vericerrar | # Cargar
Recuperatorio 1er Parcial Recuperatorio 15/09/2021 Abierta (& Editar  i= Verlcerrar | # Cargar
1er Parcial Parcial 07/10/2021 Abierta @ Edtar | 1 Vericerrar || / Carger LR

T

Y

(#z Editar Ver/cerrar [ P el ¥ Eliminar

UNIVERSIDAD 1
QEF 1R PA2 | Secretaria

P B0 HURLINGHAM Acadéemica docentes.unahur.edu.ar



Instructivo SIU ‘ CARGA DE NOTAS Y CIERRE DE ACTAS

1% UNAHUR =0

UNIVERSIDAD NACIONAL DE HURLINGHAM

Cursadas Clases Examenes Reportes - Encuestas - Mensajes Derechos - Cursos Perfil: Docante -

A -COMISION 5-MIERCOLES 18 A20HS -IE Inicio Cargar Motas Alumnos Actas Moodle

-COMISION 5-MIERCOLES 18 A20 HS - IE = Detalles H a Cé Cl | C e n
Kl Carga de notas de evaluaciones AGREGAR ALUMNOS

Herramientas 9 ( # Bgregar alumnos ] A Autocompletar EE Detfalles Evaluacion
J

Evaluacion: 1er Parcial - 1er Parcial

Fecha: 071072021 Estado: Abierta

Inicio: 18:00 Fin: 20:00

Tipo: Parcial Escala de notas: @® [ a 10
Mo hay alumnos

QEP NV RSIDAD | Secretaria
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Instructivo SIU ‘ CARGA DE NOTAS Y CIERRE DE ACTAS

1% UNAHUR =0

UNIVERSIDAD NACIONAL DE HURLINGHAM

Cursadas Clases Examenes Reportes - Encuestas - Mensajes Derechos - Cursos Perfil: Docante -
A -COMISION 5-MIERCOLES 18 A20HS -IE Inicio Cargar Motas Alumnos Actas Moodle /4 o
- Agrega a los/as estudiantes
~COMISION 5-MIERCOLES 18 A20 HS - IE iS Detalles .., ,
Kl Carga de notas de evaluaciones % de |a comision y Iuego hace
Herramientas # Agregar alumnos & Autocompletar i= Detalles Evaluacion C | i C e n

Evaluacion: 1er Parcial - 1er Parcial

Fecha: 071072021 Estado: Abierta GU a RD B R
Inicio: 18:00 Fin: 20:00

Tipo: Parcial Escala de notas: @® [ a 10
Alumno Nota Resultado Corregido por Observaciones
Recorda quitar a los/as
5 [Auseme V] / \ est:{dle:jntesl WENEVEDR
realizado el examen.
v - v
w Ausente w

QB P UNIVERSIDAD | Sacretaria
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Instructivo SIU | CARGA DE NOTAS Y CIERRE DE ACTAS

IMPORTANTE:

Carga de notas

Procede a la carga de notas una vez
realizada la correccion de los parciales.

QEP NV RSIDAD | Secretaria
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Instructivo SIU ‘ CARGA DE NOTAS Y CIERRE DE ACTAS

18 UNAHUR =0

UNIVERSIDAD NACIONAL DE HURLINGHAM

Cursadas Clases Examenes Reportes ~ Encuestas ~ Mensajes Derechos ~ Cursos Perfil: Docente ~
. -COMISION 5-MIERCOLES 18 A20HS - IE v Inicio  Cargar Notas  Alumnos Actas  Moodle P | o | d
-COMISION 5-MIERCOLES 18 A20 HS - IE i= Detalles
V 4 °
Administracion de evaluaciones Grear evaluacion nOtaS hace C“C en CARGAR
Evaluacion Tipo Fecha Estado Porcentaje de carga @
Recuperatorio 4to Parcial Recuperatorio 30/03/2022 Abierta (& Editar  i= Verlcerrar | # Cargar
4to Parcial Parcial 23/03/2022 Abierta @ Editar 5 Vericerrar | # Cargar
R torio 3er Parcial R tori 02/02/2022 Abiert i = Elimi : e : L .z
i bt g il e Bcde, ) B otcorny) e Corom Si necesitas realizar alguna modificacion en la
Jer Parcial Parcial 26/01/2022 Abierta Editar i Ver/ C 0 0 4 0 4 z 2
Bese ) B oo\ LCxsx & informacién de la evaluacion, hacé clic en
Recuperatorio 2do Parcial Recuperatorio 10/11/2021 Abierta (& Editar  I= Vericerrar | # Cargar
EDITAR y luego en GUARDAR
2do Parcial Parcial 03/11/2021 Abierta & Editar | i Vericerrar | # Cargar
Recuperatorio 1er Parcial Recuperatorio 15/09/2021 Abierta (& Editar  i= Verlcerrar | # Cargar
1er Parcial Parcial 07/10/2021 Abierta @ Editar | BB Vericerrar % Eliminar

T

N

i= Verfcerrar[ # Cargar |+ < =0010=;

(#z Editar

QEP NV RSIDAD | Secretaria
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Instructivo SIU ‘ CARGA DE NOTAS Y CIERRE DE ACTAS

2% UNAHUR =0

UNIVERSIDAD MNACIONAL DE HURLINGHAM

Cursadas Clases Examenes Reportes « Encuestas = Mensajes Derechos - Cursos Perfil: Docente -
L -COMISION 5-MIERCOLES 18 A20HS - IE ~ Inicio Cargar Notas Alumnos Actas Moodle
-COMISION 5-MIERCOLES 18 A20 HS - IE i= Detalles

Kl Carga de notas de evaluaciones 9 Guardar

’
Herramientas & Agregar alumnos A Autocompletar £= Detalles Evaluacion C a rg a I a S n Ot a S

Evaluacion: 1er Parcial - 1er Parcial

correspondientes y hace

Inicio: 13:00 Fin: 20:00
Tipo: Parcial Escala de notas: & 0 a2 10 C | I C e n G UARDAR
s ~
Alumno Nota Corregido por Observaciones
- hd - Chuitar
|
0 (LIBRE) - Juitar
Toney. | ==
2(DO3) e
3 (TRES) Ausente v
4 (CUATRO)
5 (CINCO) i . o
7 (SIETE)
8 (OCHO) Ausente v
9 (NUEVE)
10 (DIEZ) -
. J

QEP NV RSIDAD | Secretaria
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Instructivo SIU | CARGA DE NOTAS Y CIERRE DE ACTAS

IMPORTANTE:

Cierre de evaluaciones Una vez realizada la carga de notas de los

parciales con sus respectivos recuperatorios,
debés cerrar las evaluaciones.

UNIVERSIDAD 1
QRS oo | Secretaria docentes.unahur.edu.ar
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Instructivo SIU ‘ CARGA DE NOTAS Y CIERRE DE ACTAS

818 UNAHUR =0

UNIVERSIDAD NACIOMAL DE HURLINGHAM

Cursadas Clases Examenes Reportes - Encuestas ~ Mensajes Derechos ~ Cursos Perfil: Docente ~

" MISION 5-MIERCOLES 18 A20 HS - IE v Inicio  Cargar Notas  Alumnos Actas  Moodle P a ra C e rra r I a S
)MISION 5-MIERCOLES 18 A 20 HS - IE £ Detalles evaluaC|OneS es necesarlo

Administracion de evaluaciones Crear evaluacion .
Evaluacion Tipo Fecha Estado Porcentaje de carga @ q u e h a g a S C | I C e n

Recuperatorio 4to Parcial Recuperatorio 30/03/2022 Abierta (% Editar = §= Ver/cerrar 4 Cargar

4io Parcial Parcial 23/03/2022 Abierta G Editar | &5 Verlcerrar | # Cargar V E R / C E R R AR u n a V e Z q u e
Recuperatorio 3er Parcial Recuperatorio 02/02/2022 Abierta (& Editar = Ver/icerrar  # Cargar

3er Parcial Parcial 26/01/2022 Abierta @ Editar | 5 Verlcerrar |/ Cargar [T 4 |

Recuperatorio 2do Parcial Recuperatorio 10/11/2021 Abierta @ Editar 1= Vericerrar  # Cargar W e St e C O m p et a .

2do Parcial Parcial 03/11/2021 Abierta @ Editar | I Verlcerrar | # Cargar

Recuperatorio 1er Parcial Recuperatorio 15/09/2021 Abierta O 100.00% @ Editar || 8 Verlcarrar || # Cargar W

1er Parcial Parcial 07/10/2021 Abierta R 100.00% @ Editar I  Eirinar

T

(# Editar | i= Ver/cerrar | # Cargar W

QEP NV RSIDAD | Secretaria

P B0 HURLINGHAM Acadéemica docentes.unahur.edu.ar



Instructivo SIU | CARGA DE NOTAS Y CIERRE DE ACTAS

1% UNAHUR =0

UNIVERSIDAD MACIONAL DE HURLINGHAM

Cursadas Clases Examenes Reportes - Encuestas - Mensajes Derechos - Cursos Perfil: Docente -
# COMISION 5-MIERCOLES 18 A20 HS - IE + Inicio Cargar Notas  Alumnos Actas Moodle
-COMISION 5-MIERCOLES 18 A 20 HS - IE i= Detalles

B Notas de evaluaciones 9 s

Detalles de la evaluacion

Y hace clic en el boton

Fecha: 07/10/2021 Estado: Abisrta
Inicio: 18:00 Fin: 20:00

CERRAR EVALUACION

Alumno Nota Resultado Corregido por Observaciones

10 {DIEZ) Aprobado
8 (OCHO) Aprobado

Ausente

Ausente

9 Cerrar Evaluacion [ [

NACIONAL DE

docentes.unahur.edu.ar
B8 HURLINGHAM

Académica

QP UNIVERSIDAD ‘ Secretaria



Instructivo SIU | CARGA DE NOTAS Y CIERRE DE ACTAS

IMPORTANTE:

Cierre definitivo de

actas de cu rsada Vas a poder realizarlo una vez que el acta esteé

totalmente completa.

QEP NV RSIDAD | Secretaria

P B0 HURLINGHAM Acadéemica docentes.unahur.edu.ar



Instructivo SIU | CARGA DE NOTAS Y CIERRE DE ACTAS

-arga de notas de cursada — [ #Autocompled J Hacé clic en el botén
Fecha | 06/07/2022| ‘ Completar solo vacios (@& Completar 4= Deshacer
anga en cuenfs que solo ze mmp.ietaL.rr oz rengiones de Esfa-pi'na. AU TO C 0 M P L ETAR y
T :
Paginas 1 2 3 4  Sigudhie Filtrar por acta | Todas v | BUsqueda de alumnos por apellido g dgrega la fecha en |a que
’
J  orgppeiarmomocin 3 estas cerrando el acta.
Alumno Acta % Asistencia Fecha Nota Resultado Condicion
AYALA, MARISOL Cursada ( 24579 ) 6/07/2022 8 Aprobado Promociond
100.00
ONI 30862427 Promocién ( 20895 ) 6/07/2022 3 Promocionado
BALDERRAMA, MIRNA Cursada ( 24579 ) 6/07/2022 8 Aprobado Promociond
100.00
DNI 36825304 Promocién ( 20895 ) 6/07/2022 3 Promocionado
BARRAZA, CAMILA LUCIA Cursada ( 24579 ) 6/07/2022 8 Aprobado Promociono C h £ | |
100.00
DNI 44366549 Promocion { 20895 ) 6/07/2022 ] Promocionado eq u e a q u e a n Ot a y e
BAZAN, CRISTINA JAZMIN Cursada ( 24579 ) 6/07/2022 8 Aprobado Promociond | d
100.00
DNI 45462154 Promocion ( 20895 ) 6/07/2022 ] Promocionado re S u ta O S e a n
BENITEZ, AYELEN ROCIO Cursada ( 24579 ) 6/07/2022 6 Aprobado Regular h A | 1
. correctos y hacé clic en
Promocion ( 20895 ) 6/07/2022 6

Promodionado GUARDAR

QEP NV RSIDAD | Secretaria
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Instructivo SIU | CARGA DE NOTAS Y CIERRE DE ACTAS

. . ' U NAH U R mn A Mariana Alejandra Gutiérrez «
' l . UNIVERSIDAD NACIONAL DE HURLINGHAM

V4 °
Cursadas Clases Examenes Reportes = Encuestas = Mensajes Derechos - Cursos Perfil: Docente = H a C e C I I C n u ev a I I l e nte
#f | Inglés |- (030)-COMISION 3-CURSADA VIRTUAL v Inicio  Alumnos Evalmh)a

en ACTAS, luego hacé
clicen IMPRIMIR y

Inglés 1 (030) - (030)-COMISION 3-CURSADA VIRTUAL i= Detalles

Cierre de actas de comision

Lista de actas abiertas fi n a I m e nte e n

Acta Codigo de verificacion Porcentaje de carga

somosn (2841 1 G cavssoros v ours @ moms CERRAR
°
Cursada ( 23922 ) 1 & Carga de notas [ « Cerrar T ) Imprimir]

\TA 1\)

QB P UNIVERSIDAD | Gacretaria
NACIONAL DE P docentes.unahur.edu.ar
B0 LurlingHam | Académica



Instructivo SIU ‘ CARGA DE NOTAS Y CIERRE DE ACTAS

9 [ El acta de cursada se cerrd correctamente ]

*1% UNAHUR

UMIVERSIDAD NACIOMAL DE HURLINGHAM

Cursadas Clases Examenes Reportes « Encuestas « Mensajes Derechos « Cursos

A& | Inglés I: (030)-COMISION 3-CURSADA VIRTUAL v

Inglés 1 (030) - (030)-COMISION 3-CURSADA VIRTUAL
Cierre de actas de comision

Lista de actas abiertas

[ Mo =e encontraron actas abiertas para cerrar. ]

T

QB P UNIVERSIDAD | Sacretaria

NACIONAL DE

B0 LurlingHam | Académica

D n A Mariana Alejandra Gutiérrez -

Perfil: Docente -

Inicio Alumnos Evaluaciones Actas

i= Detalles

Una vez cerrada el acta, vas a
dejar de verla en la pantalla 'y
aparecera la leyenda "No se
encontraron actas abiertas

para cerrar-.

En la parte superior, un cartel
te indicara que el acta se cerro
correctamente.

docentes.unahur.edu.ar



